
C’est quoi? 



Trouver l’outil capture d’écran 
Dans Cortana (en  bas à gauche de la barre des tâches) tapez : 

« Outil Capture d’écran » 



Ouvrir l’outil 
 

 

Cliquez 
 
Ici 
 
 
 
 
ou là 



Comment effectuer une capture 

Vous avez accès à plusieurs modes : 
 
 Forme libre : le pointeur de votre souris se transforme en ciseaux. 

Clic gauche maintenu sur votre souris vous permet de délimiter la zone que 
vous souhaitez capturer. 
 

 Forme rectangulaire : le pointeur de votre souris se transforme en +  
Clic gauche maintenu vous permet de sélectionner en glissant votre souris 
de gauche à droite et de bas en haut, la zone que vous souhaitez capturer. 

 
 Forme fenêtre : le pointeur de votre souris se transforme en main. 

Clic gauche pour capturer l’image,  ensuite le clic gauche maintenu sur votre 
souris vous permet de délimiter la zone que vous souhaitez capturer. 

 
 Plein écran : pour capturer tout l’écran. 
 

 



 
Choisir le mode de capture 

Choisissez le type de capture que vous souhaitez effectuer.  
Cliquez sur Nouveau (près des ciseaux). 
 

Votre écran devient alors légèrement grisé et vous pouvez sélectionner 
l’image que vous souhaitez capturer.  
 
Le procédé reste le même quel que soit le mode de Capture choisi. 
 
 



Enregistrer une nouvelle capture 

Choisir un dossier 
Donner un nom 
(.jpg) 
 puis enregistrer 

La 2ème fois ( si modif ) 
Vous pouvez cliquer sur la 
disquette 

La 1ère fois 
Clic sur fichier 
Puis enregistrer sous 



Modifier votre capture 

Avec les stylets 
 
                   Ou avec Paint 



Enregistrer la capture au format.PDF 

Cliquez sur Imprimer 

Choisir Microsoft Print 
to PDF 

Un nouveau document . 
.PDF va être généré 

 

Nommez-le pour le 
retrouver dans vos 
documents puis 
cliquez sur Enregistrer 



Ouvrir l'outil Capture d'écran ( bis) 
 

 Appuyez sur la Touche Windows+ Shift + S. Le bureau 
s'assombrit pendant que vous sélectionnez une zone 
pour votre capture d'écran. 

 Le mode rectangulaire est sélectionné par défaut. ...  

 La capture d'écran est automatiquement copiée dans 
votre presse-papiers. 

 


